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[bookmark: _85jnlfukjhm4]Vnitřní řád školní jídelny

[bookmark: _h0n1freht31z]v úplném znění k 1. září 2025
[bookmark: _mzy7lacxodx8]Vnitřní řád školní jídelny je součástí organizačního řádu školy.

Školní stravování je poskytováno žákům dle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, včetně následných změn a doplňků. Školní jídelna zabezpečuje rovněž stravování zaměstnanců a cizích strávníků. Výdej stravy (obědů) pro cizí strávníky probíhá ve vyhrazenou dobu od 11:00 do 11:30 hodin. 



[bookmark: _t28hfg38z1ox][bookmark: _GoBack]1. Práva a povinnosti strávníků a zákonných zástupců dětí a žáků (dále žáci)
[bookmark: _pmpev52rcs3n]1.1. Práva strávníků 
· využívají stravovací služby a informace týkající se školního stravování,
· strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh. Žáci nebudou nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla. Vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti,
· zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví,
· ochrana před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím, zneužíváním
· první den nemoci /absence/budou obědy vydávány do nosičů. Lze domluvit telefonicky: 515 274 268, 721 864 957,
· zařízení školního stravování umožní dítěti, žákovi nebo studentovi, kterým právnická osoba vykonávající činnost školy zajišťuje školní stravování, konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním. Dítěti nebo žákovi dále poskytne zařízení školního stravování nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud tuto pomoc potřebuje,
· připomínky, stížnosti, pochvaly nebo návrhy ke školnímu stravování je možné podávat vedoucí školní jídelny nebo ředitelce školy.
[bookmark: _mexdkl2694ci]1.2. Povinnosti strávníků 
· Žáci, pedagogové i dozorující se řídí Vnitřním řádem ŠJ, všichni strávníci pak Pokyny ředitelství školy (přihlašování, odhlašování, platby apod.),
· dodržují pravidla kulturního chování, jsou povinni se v jídelně chovat tiše, nerušit ostatní hlučným a nevhodným chováním,
· nesmějí se dopouštět projevů rasismu a šikanování, 
· plní pokyny pedagogického dohledu, popřípadě dalších oprávněných osob, 
· dbají na čistotu rukou ,
· před odchodem z jídelny odevzdají použité nádobí a příbory,
· vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti.


1.3 Přihlášení žáků
· zákonný zástupce přihlásí své dítě ke stravování u vedoucí školní jídelny, vyplní přihlášku ke stravování
· odevzdáním přihlášky je žák automaticky přihlášen na celou dobu školní docházky 


1.4. Přihlášení strávníků zaměstnanců 
· zaměstnanci se přihlásí u vedoucí školní jídelny na základě vyplněné přihlášky ,
· přihlášení platí na dny školního vyučování, o prázdninách a ředitelském dni si obědy zaměstnanci přihlašují individuálně,
· nárok na oběd za sníženou cenu mají, pokud odpracují minimálně 3 hodiny/1 den.

1.5. Přihlášení cizích strávníků
· přihlašování obědů si provádí každý strávník osobně u vedoucí školní jídelny na základě vyplněné přihlášky

[bookmark: _m1nzkf74z97h][bookmark: _wqee2htyx41]1.6. Povinnosti zákonných zástupců žáků ZŠ a dětí MŠ
· informovat o změně zdravotní způsobilosti žáků, zdravotních obtížích strávníka nebo jiných skutečnostech, na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled. 


2. Provoz a vnitřní režim
2.1. Odhlášení žáků
· odhlášení (popřípadě přihlášení na další den) se provádí den předem vždy do 12:00 hodin (lze domlouvat telefonicky: 721 864 957, 515 274 268),
· v případě nemoci si mohou první den rodiče oběd vyzvednout do jídlonosiče ještě za sníženou cenu,
· v další dny nemoci si mohou rodiče obědy odebírat, ale za plnou cenu cizího oběda,
· za neodhlášenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje věcná ani finanční náhrada,
· pokud jsou žáci v době vydávání oběda na školní akci mimo Hevlín, za jejich odhlášení odpovídá vedoucí akce – pokud se tak se zákonnými zástupci žáků prokazatelně domluvil (alespoň dva dny v předstihu předá do ŠJ seznam těchto odhlašovaných strávníků).

2.2 Odhlášení zaměstnanců
· osobně nebo telefonicky den předem vždy do 12:00 hodin,
· pokud si zaměstnanec neodhlásí oběd a neodpracuje min.3 hodiny, zaplatí oběd v plné ceně



2.3. Odhlášení cizích strávníků
· obědy si lze odhlásit osobně nebo telefonicky (721 864 957, 515 274 268) den předem
     do 12:00 hodin,
· za neodebranou a neodhlášenou stravu se neposkytuje věcná ani finanční náhrada.


2.4. Doba prázdnin, svátků a ředitelského volna
· v těchto dnech je automaticky provedeno odhlášení,
· v MŠ je automaticky odhlášeno volno stanovené ředitelkou školy,
· prázdniny nejsou dětem z MŠ přihlášeny automaticky, přihlašování si řeší rodiče individuálně,
· žáci mají možnost stravování ve školní jídelně v době prázdnin, hradí si ovšem plnou cenu oběda jako cizí strávník.

2.5. Platby za stravné
· platba za stravné se provádí pouze bezhotovostním převodem měsíc předem na běžný účet školy, nejpozději k 25.dni v měsíci,
· pokud platba nebude uhrazena do konce měsíce na účet školy, bude strávník od následujícího měsíce ze stavu strávníků ŠJ vyloučen,
· cizí strávníci hradí obědy bezhotovostně předem (při nezaplacení je vyzván k úhradě, pokud nezaplatí, je vyloučen ze stravování).

2.6. Výdej obědů
· školní jídelna je v provozu od 11:30 do 13:45 hodin,
· výdejní doba obědů pro žáky školy: 11:35 – 13:45 hodin,
· výdej pro cizí strávníky: 11:00 – 11:30 hodin,
· MŠ: dopolední přesnídávka v 8:15 hodin, oběd v 11:30 hodin, odpolední svačina v 14:15 hodin,
· Vedoucí ŠJ zabezpečí včasné vyvěšení jídelního lístku na nástěnku (na následující týden vždy v pátek),
· Vydávané jídlo je určeno ke konzumaci ve ŠJ, strávníci je neodnášejí z místnosti,
· Strávníci se obsluhují sami, pouze polévka je rozlévána z mísy dohlížejícím pedagogem.

2.7. Pravidla pro výdej stravy do jídlonosičů
· Strávník si donese čistý jídlonosič s označeným jménem a příjmením ráno nebo v době, určené pro odběr do jídlonosičů, 
· Bude mít krabičku na salát, popřípadě jiný doplněk oběda. Pokud  nebude mít připravené nádobí, chápeme to tak, že o přídavek nemá zájem,
· Do skleněných nebo znečištěných nádob stravu nedáváme, dle § 26 zákona č. 258/2000 o ochraně  veřejného  zdraví je osoba povinna zajistit aby předměty běžného užívání za  obvyklých  nebo  běžně  nepředvídatelných  podmínek  nezpůsobily  poškození  zdraví fyzických osob nebo nepříznivé ovlivnění  potraviny nebo pokrmu,
· Zařízení školního stravování zodpovídá za hygienickou nezávadnost stravy nejdéle do jejího vydání do jídlonosiče



2.8. Povinnosti dohledu
· Přivádí strávníky od budovy školy přes rušnou křižovatku do budovy školní jídelny,
· Zajistí ukládání školních tašek žáků a oděvů tak, aby vstup do jídelny nebyl věcmi žáků nevhodně zaskládán,
· Vydává pokyny k zajištění kázně žáků a dbá na dodržování hygienických a kulturních stravovacích návyků,
· Při opakovaných problémech s plynulostí výdeje stravy upozorní vedení školy,
· Sleduje klidný chod výdeje a konzumace jídla a odevzdání nádobí strávníky,
· Reguluje osvětlení a větrání.

2.9. Mimořádné změny
· Jakékoliv mimořádné změny – uzavření ŠJ např. z důvodu přerušení dodávky elektrické energie, bude vedení školy, žákům i pracovníkům školy oznámeno vedoucí ŠJ  s dostatečným předstihem.


3. Zajištění bezpečnosti
· Dohled ve školní jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy, případně jiní zaměstnanci školy,
· Rozvrh dohledů je viditelně vyvěšen ve školní jídelně,
· Povinnosti dohlížejících jsou uvedeny v řádu ŠJ,
· Při nevolnosti nebo zranění jsou strávníci povinni okamžitě tuto skutečnost hlásit dohledu.


4. Vztahy a zaměstnanci
· Vzájemná komunikace mezi dětmi, žáky a jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci ŠJ je založena na vzájemném respektu, úctě a ohleduplnosti.
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[bookmark: _ezvedzhrj7it]     
Tento vnitřní řád školní jídelny vstupuje v účinnost dne 1.září.2025.
Předcházející vnitřní řád školní jídelny se ruší ke dni 31.srpna.2025 v celém svém znění.


Mgr. Josefa Omelková, ředitelka školy


Irena Kozůbková, vedoucí ŠJ


V Hevlíně dne 31.08.2025
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	Mgr. Josefa Omelková, ředitelka školy
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